
PANDUAN SIPP 

  

A. Registrasi Pengguna Baru  

1. Registrasi dilakukan untuk mendaftarkan akun baru bagi pengguna website 

Kelurahan Melawai. Setiap pengguna harus membuat akun untuk mengelola data 

SIPP. Klik tombol Sign In yang ditandai kotak merah untuk masuk ke halaman 

login. 

  

2. Setelah mengklik tombol Sign In, pengguna masuk ke halaman login. Bila 

pengguna sudah mempunyai akun, pengguna tinggal memasukan 

email/username  dan password. Sedangkan jika pengguna belum mempunyai 

akun, pengguna harus membuat akun dengan registrasi/mendaftar. Cara registrasi 

yaitu menekan “Klik disini untuk daftar”.  

 

 

  



3. Pengguna masuk ke halaman register. Disini pengguna memasukkan Nama 

Lengkap, Username, Email, Password, dan Konfirmasi Password. Password 

minimal harus 8 karakter supaya berhasil registrasi. Setelah selesai memasukkan 

data tersebut, klik tombol register untuk membuat akun baru.  

  

4. Selamat, pengguna masuk ke halaman utama.  

  

   



B. Penjelasan Tentang SIPP 

1. Setelah pengguna berhasil masuk melalui login/register, pengguna masuk ke 

halaman tab SIPP. Halaman ini berisi tabel yang memuat data Nama Penduduk, 

Alamat, NIK, Jenis Kelamin, Status, RT, RW, Ber KTP Melawai, Domisili Melawai. 

  

  

2. Pengguna bisa mencari data warga sesuai kebutuhannya. 

 

 

3. Pengguna dapat menambah data warga dengan menekan tombol Tambah Warga 

di bagian kanan atas.  

 

 

 

 

 

 

 

 



Ini adalah halaman setelah pengguna menekan tombol Tambah Warga. Pengguna 

memasukkan data warga baru, seperti nama, alamat, dsb. Setelah diisi, klik tombol 

simpan yang ada di bagian paling bawah. 

 

  

4. Setelah klik tombol simpan, maka pengguna mendapatkan notifikasi “Data warga 

berhasil disimpan” yang menandakan data warga baru sudah masuk ke sistem. 

 

 

 

 

 

 



5. Pada info Grafik Penduduk Berdasarkan RT memuat info jumlah penduduk 

berdasarkan RT yang dikelompokan lagi berdasarkan RW untuk menunjukkan 

detail pecahan RT pada suatu kelompok RW. 

 

  

6. Pada kolom aksi, ada tombol warna biru untuk mengedit data warga. Data warga 

bisa diganti datanya, misal ingin diganti data alamat. Lalu ada tombol merah untuk 

menghapus data warga bila tidak digunakan. 

 

 

7. Di ujung kanan atas ada tombol export untuk mengunduh data tabel warga ke 

dalam bentuk excel. 

 

Ini adalah contoh hasil file excel dari pengunduhan tabel warga di SIPP. 

 

  


